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	TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƠN LA

ĐƠN VỊ …………………………..
	Mã hoá: HS/8.5.1B/01/P.TCHC

	
	
	Ban hành lần: 02

	
	
	Hiệu lực từ ngày: 01/02/2022

	
	
	Trang/Tổng số trang: 01



BÁO CÁO THÁNG ....
Về việc thực hiện chức trách nhiệm vụ, chấp hành quy chế,

kỷ luật lao động của CBVC
(Dùng cho các đơn vị trực thuộc )
1. Tổng số CBVC của đơn vị đang quản lý :  ( ghi số lượng CBVC )
2. Cán bộ đang trong thời gian bị xử lý kỷ luật,  xin nghỉ dài hạn ( nghỉ thai sản, nghỉ không hưởng lương, nghỉ ốm ), đi học nâng cao trình độ:

...................................................................................................................................... 
3. Kết quả thực hiện chức trách nhiệm vụ được giao 

3.1. Hoàn thành chức trách nhiệm vụ :  (ghi số lượng CBVC )

3.2. Không hoàn thành chức trách nhiệm vụ : 
	TT
	Họ và tên
	Nội dung, thời gian không hoàn thành
	Ghi chú

	
	
	
	


4. Việc chấp hành quy chế và kỷ luật lao động :

4.1. Chấp hành tốt, không vi phạm :  (ghi số lượng CBVC)

4.2. Chấp hành không tốt, vi phạm : 
	TT
	Họ và tên
	Nội dung vi phạm
	Thời gian vi phạm
	Ghi chú

	
	
	
	
	


5. Tồn tại, hạn chế 

6. Kiến nghị đề xuất 

	
	Ngày ....tháng ....năm.....

	
	Trưởng đơn vị
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